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(TUTORIAL) Processo de Novas Matriculas para o Colégio Militar de Manaus / presencial, aos Militares Amparados
que tiveram seus requerimentos deferidos conforme publicacéo da referida forca.

Para requerer uma nova matricula o responsdvel devera acessar o endereco eletrdnico disponivel em
https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo e preencher todos os campos disponibilizados para preenchimento, conforme as
telas a seguir, lembrando que ao final do preenchimento o responsavel devera revisa-lo e concordar que a Matricula somente
tera validade ap6s a HOMOLOGAGCAO na Secretaria do Corpo de Alunos, do respectivo Colégio Militar, rolando o botdo de
Né&o para Sim e logo em seguida, clique no botdo Salvar, para enviar a solicitagdo de requerimento de nova matricula. Ndo
esqueca de anexar os documentos comprobatorios digitalizados, realizando os passos do item 5), letra a), e logo apds, os passos
do item 2) e 3), Lembrando que o responsdvel somente conseguira anexar a documentagcdo comprobatoria, apds salvar o
requerimento e entdo seguir 0s passos supramencionados:

PASSO 1: Selecione “Colégio Militar de Manaus”;
PASSO 2: Selecione o0 “Tipo de Matricula” referente ao amparo com o qual o responsavel solicitou matricula;

PASSO 3: NAO preencher os campos “Pronto OM / Pais” e “Inicio da Missdo (EAD)”;

PASSO 4: Caso seja para 0 2° ou 3° Ensino Médio, preencher o intinerario formativo do candidato: CAUNI (Universidades)
CAMIL (Carreiras Militares);

PASSO 5: Se aluno especial, preencher os campos: “Aluno Especial”, “Tipo de Deficiéncia” e “Observagdo da Deficiéncia”;

ATENGCAO ! E obrigatério o envio (upload) dos arquivos para validar o requerimento.

Ccolégio* APM (O
Que &72)

Coléglo Militar De Manaus N

Tipo de Matricula®

Selecione o Tipo de Matricuia ~

Pronto OM / Pais Inicio da Missdo (EAD) Itinerario (O Que €72)

CAUNI

Aluno
Especial

Nao

PASSO 6: Preencha todos os dados referentes ao aluno. [BiEacoRERCIDENVESENENBIERE do c-mail dos responsaveis.

ATENGCAO: nio preencher o campo “Trimestre Matricula EAD”:

Identificac@o do Aluno

Nome:* Raga/Cor/Etnia* Sexo Tipo Sanguineo*

Selecione a Raca/Cor/Etnia v M Selecione o Tipo S

Nome de Guerra Sugerido:* Data Nascimento Religido*

Selecione a Religido v

Nacionalidade* UF* Naturalidade*

BRASIL - Selecione o Estado v Selecione primeiro o estado. v

Identidade:* Orgdo Emissor:* Data Emissdo* CPF:*

Ano* E orfao Trimestre Matricula EAD* Colégio de Origem*

Selecione 0 ano v m Selecione o Trimestre v



PASSO 7: Preencha o endereco do aluno. Atencdo: ao digitar o telefone, insira o DDD;

Endereco do Aluno

CEP:*
Logradouro:* Nimero:* Complemento:
Bairro:* Cidade:" Estado:*

Contato do Aluno

Telefone Residencial:* Telefone Celular:* Email:"

Skype (EAD):

PASSO 8: Preencha os dados do Pai. Caso o endere¢o do Pai seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim”. Observe que 0s
dados ndo serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estardo salvos.

E orfdo de pai / pai ndo declarado

Identificacdo do Pai

Nome do Pai:* Data Nascimento Estado Civil*
Selecione o Estado Civ o
Identidade do Pai:* Orgao Emissor:* Data Emissao CPF Pai:*
Profissao Pai:* Cargol Posto/Graduagao:" Forga”
elecione a Fo v
Nome de Guerra:” Local de Trabalho do Pai:*

usar o mesmo enderego do Aluno,

Enderego do Pai

CEP:"
Logradouro:* Nimero:* Complemento:*
Bairro:” Cidade:* Estado:*

usar o mesmo contato do Aluno.

Contato do Pai

Telefone Residencial:* Telefone Celular:* Email:*

PASSO 9: Preencha os dados da Mé&e. Caso o0 endereco da Mae seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim”. Observe que 0s
dados néo serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estarao salvos.



E orfao de mae/mae ndo declarada

Identificacdo da Mae

Nome da Mae:* Data Nascimento Estado Civil*
Selecione o Estado Civil v
Identidade da Mae:* Orgao Emissor:* Data Emissao CPF Mae:*
Profissdo Me:" Cargo/Posto/graduacao da Mae:* Forga®
Selecione a Forca v
Nome de Guerra:* Local de Trabalho da Mae:*

usar o mesmo endereco do Aluno.

Endereco da Mae

CEP:*
Logradouro:* Namero:* Complemento:*

Bairmro:* Cidade:" Estado:*

PASSO 10: Preencha os dados do Responsavel. Caso o endere¢o do Responsavel seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim”.
Observe que os dados ndo serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estara salvo.

Parentesco do Responsavel”

Pai Mae Qutro

Identificacdo do Responsavel

Grau de Parentesco:* Nome do Responsavel:* Data Nascimento
Estado Civil* Identidade do Responsavel:* Orgao Emissor:* Data Emissao
Selecione o Estado Civil o
Profissdo Responsavel:* Cargo/Posto/Grad. do Responsavel:* Forga* CPF do Responsavel:*
Selecione a Forca -
Nome de Guerra:* Local de Trabalho do Responsavel:*

usar o mesmo enderego do Aluno.

Endereco do Responsavel

CEP:*
Logradouro:* Namero:* Complemento:*

Bairro:* Cidade:" Estado:"

usar 0 mesmo contato do Aluno.

Contato do Responsavel

PASSO 11: Selecione “Sim” para a afirmativa: “Tenho ciéncia que o Requerimento somente tera validade ap6s a
HOMOLOGAGCAO na Secretaria do Corpo de Alunos.” E clique em “Proximo”.

Tenho ciéncia que o Requerimento somente tera validade apés a HOMOLOGAGAO na Secretaria do Corpo de Alunos.”




PASSO 12: Cligue em “Informagdes — Upload™ e insira somente a identidade do(a) dependente e seu responsavel
ATENCAO: NAO cligueem “Informagdes - Upload (EAD)”.

Requerimento Matricula

Informacoes - Upload (EAD) Informacoes - Upload

ATENGAO ! E obrigatorio o envio (upload) dos arquivos para validar o requerimento.

PASSO 13: Selecione ou arraste a identidade no local indicado e clique em “Salvar”:

Requerimento Matricula

i

PASSO 14: Guarde para apresentar no atendimento presencial o nimero gerado ao término da operacéo.

Requerimento Matricula

Requerimento nformac

m

ATENCAO: Ao finalizar o preenchimento das informacdes no sistema, o status do requerimento permanecera
como “EM ANALISE” até que os dados sejam importados pelo SINCOMIL.
O responsavel devera encaminhar NOME e CPF para o email da secretaria do CMM, secretaria@cmm.eb.mil.br

para confimar envio de requerimento e acompanhar resposta para o agendamento pelo endereco eletrénico:
https://sincomil.eb.mil.br/requerimentosPublicos/publico/consultaRequerimentoOnline



mailto:secretaria@cmm.eb.mil.br
mailto:secretaria@cmm.eb.mil.br
https://sincomil.eb.mil.br/requerimentosPublicos/publico/consultaRequerimentoOnline

15) O responséavel apds salvar com sucesso o requerimento de nova matricula, serd exibido uma tela com o
namero do protocolo, o qual devera anota-lo, e ainda para sua seguranca, o recebera em um e-mail, para

acompanhamento/Edi¢cdo do mesmo, conforme as telas a sequir:

SINCOMIL - Secretaria -

Alteracao de Status
Requerimento Matricula

Informacdes - Upload (EAD) ﬁ

Ola

Sua solicitagao foi alterada, acesse o sistema e
consulte o resultado! Seu Protocolo:
18164727042022

Obrigado pelo contato!

Equipe SINCOMIL

protocolo do requerimento : 07184131052022

16) Caso o responsavel deseje alterar uma informacdo ou arquivo anexado em seu requerimento ou mesmo
consulta-lo ou realizar um agendamento, devera a qualquer momento acessar o0 endereco
eletrénico https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apés, clicar no botdo Editar Requerimento,

Consultar Requerimento ou Agendar, conforme figura a seguir:

> M Editar Requerimento > M Consulta Requerimento > M Agendar

a) Edicdo de Requerimento: Basta digitar o niumero do protocolo ou CPF responsével ou CPF
Dependente/Aluno, e logo apés, clicar no botdo Pesquisar, onde sera exibido um registro com as informacdes do
seu requerimento, e finalmente, para edita-lo, clique no botdo Lapis, que o seu requerimento sera aberto para
edicao, conforme tela a seguir:

Sistema Integrado dos Colégios Militares

S'NCDM"- = Requerimento

Pesquisa Requerimentos © Novo - Requerimento

Protocolo Cpf Responsavel Cpf Aluno
07184131052022

Pesquisar

Protocolo Nome Aluno Nome Responséavel Acdes

07184131052022 jodo das coves Jose Neto ke

« » W 1registro

b) Consulta Requerimento: Para se informar do andamento do seu requerimento, o0 Responséavel devera clicar
no botdo Consulta Requerimento, onde sera exibida a tela do item Nr 6), e logo apoés, basta digitar o nUmero do

protocolo e realizar o] acompanhamento.



17) O responsével para realizar o acompanhamento do seu requerimento de nova matricula devera acessar o
endereco eletrénico disponivel em https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apos, clicar no

botdo Consultar Requerimento e digitar o nimero do protocolo recebido por e-mail, conforme as telas a seguir:

SISTEMA EAD

COLEGIO MILITAR DE MANAUS

SISTEMA EAD

COLEGIO MILITAR DE MANAUS

SAON

Entre somente com nimero do Protocolo.

Entre somente com nimero do Protocolo.

Protocolo de Atendimento

Protocolo de Atendimento ‘ 071831052022 ‘

DIGITE O NR DO PROTOCOLO

Consultar

Situagéo :> Em Anélise

SISTEMA EAD

COLEGIO MILITAR DE MANAUS

SISTEMA EAD

COLEGIO MILITAR DE MANAUS

Entre somente com namero do Protocolo. Entre somente com numero do Protocolo.
Protocolo de Atendimento Protocolo de Atendimento
07184131052022 07184131052022
Secretaria - Decisao Secretaria - Decisao
C— > documento pendente =>> Deferido
Pendéncia Situagdo
© Detalhar Documentacéao © Imprimir Comprovante

18) O responsavel, caso o Colégio Militar, solicite que apresente fisicamente a documentacdo comprobatéria ou
realizar um agendamento, deverd acessar 0 endereco eletrénico disponivel
em https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apods, clicar no botdo Agendar e preencher os

campos disponibilizados, para realizar o respectivo agendamento, conforme a tela a seguir:



Sistema Integrado dos Colégios Militares

SlNCDM'L e Requerimento

Pesquisa Agendamento

Colégio*
Selecione o colégio v
Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento

Pesquisar

Tipo de Agendamento Data Horéario Status Acdes

Nenhum agendamento encontrado

19) Lembrando que para consultar o agendamento basta escolher o Colégio Militar e digitar o CPF do responsavel
ou para realizar um agendamento basta escolher o respectivo Colégio Militar, e entdo, clicar no botéo
Pesquisar para exibir 0 seu agendamento ou listar as datas/horarios disponiveis para realizar o agendamento.
Logo apds clique no botdo lapis, na coluna Acdes, referente ao horario desejado para acessar a tela de

agendamento ou para editar , conforme a seguir:
SINCOMIL

Pesquisa Agendamento

Colégio*
Coléaio Militar de Manaus v
Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento
Apés escolher a data desejada, clicar no
botdo LAPIS, para o proximo passo
Tipo de Agendamento Data Horério Status s
01/06/2022 08:20 =3 ’
01/06/2022 08:40 [ Disponivei | s
01/06/2022 09:00 = s
01/06/2022 09:20 === s
01/06/2022 09:40 =3 r



20) Apo6s clicar no botdo Lapis sera exibida a tela a seguir, que devera ser preenchida, e logo apés, cligue no

botao

salvar para

SINCOMIL =

Edicao de agendamento

realizar

Agende um Horario para Atendimento Preséncial

Colégio*

(0]

Colégio Militar de Manaus

CPF do Responsavel:*
Nome do Responsavel:*

Quantidade de Dependentes:*

1

Tipo de Agendamento*

Selecione o Tipo de Agendamento

Data Agendamento*

01/06/2022

Horario:*

08:00

Salvar

agendamento:




21) Proxima tela exibe o agendamento realizado com sucesso, onde podera exibir o comprovante de

agendamento, clicando no botéo localizado na coluna Agdes:

égios Militares

SINCOMIL

Pesquisa Agendamento

Colégio*

| Colégio Militar de Manaus v

Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento
Agendamento realizado com sucesso

Tipo de Agendamento Data Horario Status' Acbes

Matricula 01/06/2022 08:00 Agendado =

- B 1registo Comprovante de agendamentoﬁ



